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Palogging

Klikk pa skrivebordsikonet. ®

VIsd
MINGat




Oppbygning

Bildeti MinGat bestar av tre deler. Horisontal menylinjei
toppen, vertikal menylinje I venstremargen, og arbeids- og
informasjonsflate pa resten av bildet (her startsiden)

Q 130302 - Seksjon for Ressursstyring & Gunhild Horvii (test) (GUHY) @)

MinGat v

Startsiden » Lenker | @ Hielp

Paminnelser (1] Uleste forespersler Fleksitid

| dag og i morgen

Du har ingen uleste forespersler!
Usignerte lonnslinjer A . P
Tid Avdeling Det ligger usignerte lonnslinjer p3 timeli

08:00-15:30 130302 - 130302 1 '] .30

-8t11m

.

Siste stemplinger

Du har ingen vakter eller oppgaver i morgen!

Inn

29.09

ut

Inn 28.09

Ga til kalender Ga til paminnelser Ga til foresparsler Ga til fleksitid

P& jobb i dag Ledige vakter Telefonliste
Navn Vakt & 2445 e Navn Telefon
Bekkell (tes... DT (07:30-15:00) Bekkeli (test),... 51513448

Felker (test... D (08:00-15:30) Viser kun de forste 30 avdelingene. Felker (test), El... 51513447
140102 - Seksjon for kundeservice

gorvli (test... D (08:00-15:30) 5 Haugland (test...

D (08:00-15:30) Horvli (test), G... 51

41 U

D (08:00-15:30) 140306 - Portorseksjonen Mathiassen (t...

Mago-15:30) . s & Nekstad (test)... 3454
v alllalll . v

Norgaard

Olaussen (t...

Ga til vaktbok G4 til JaTakk G4 til navneliste
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] EIGERSUND
Horisontal meny & xomu
Hjelpefil

(Finnes pa
alle sider)

Hvem er
palogget

Aktivt niva/
avdeling

Nedtrekks-
meny

MinGat v Q@ 130302 - Seksjon for Ressursstyring & Gunhild Horvli (test) (GUHY) @

Startsiden A Lenker © Hijelp z
| dag og i morgen Paminnelser [ 1] Uleste forespersler Fleksitid
Du har ingen uleste forespersler!
X Usignerte lonnslinjer A g P 2
SEP Vakt/oppgave Tid Avdeling Det ligger usignerte lennslinjer pé timeli
2:%9 D 08:00-15:30 130302 - 130302 1 ’I . 3 0
207 -8t11m
.
SEP Du har ingen vakter eller oppgaver i morgen! Siste stemplinger
LOR
30 Inn 29.09
2017
ut 28.09 15:30
inn 2809 ¥
Ga til kalender Ga til pAminnelser Ga til forespersler Ga til fleksitid
P& jobb i dag Ledige vakter Telefonliste
Navn Vakt i 2445 i Navn Telefon a
Bekkeli (tes... DT (07:30-15:00) Bekkeli (test),...
Felker (test... D (08:00-15:30) Misar b fWrsia 30 atictigane: Felker (test), El...
140102 - Seksjon for kundeservice
« Horvli (test... D (08:00-15:30) Haugland (test..
Nekstad (t... D (08:00-15:30) Horvli (test), G...
Norgaard (... D (08:00-15:30) 140306 - Portorseksjonen Mathiassen (t..
9 5 L8
Olaussen (t... D (08:00-15:30) R 5 Nekstad (test),... 4
v alllnlll . v
Ga til vaktbok Ga til JaTakk G4 til navneliste




Vertikal meny  §komne’

4 )
Menylinjen til venstre viser de mest brukte
funksjonene i menyen, og kan variere i forhold
til tilgangene pa din avdeling

Tar deg tilbake til startsiden

Viser din egen kalender (vakter, oppgaver, stemplinger m.m.)
Viser vaktbok for valgt avdeling

Viser oppgaveoversikt for valgt avdeling

Viser ukebasert oppgaveoversikt for valgt avdeling

Fleksitid. Her kan du fa oversikt, stemple (+endre stempling) og opprette foresparsler

Viser dine bankstatuser (ferie, avspasering, fleksitid)

Viser foresparsler, og lar deg opprette nye foresparsler



= Startside

Startsiden 1 MinGat viser «miniversjoner» av de mest vanlige funksjonene
pa valgt avdeling. Denne siden kan variere fra avdeling til avdeling. Det er
en link, «Ga til...», i hver miniversjon for lett adkomst til aktuell funksjon.

EIGERSUND
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Q@ 130302 - Seksjon for Ressursstyring & Gunhild Horvii (test) (GUHY) @

O B o i m [ E

8

| dag og i morgen

FRE D

SEP Vakt / oppgave

SEP Du har ingen vakter eller oppgaver i morgen!
LoR
2017

Tid Avdeling
08:00-15:30 130302 - 130302

Ga til kalender

P& jobb i dag
Navn Vakt
Bekkeli (tes... DT (07:30-15:00)
Felker (test... D (08:00-15:30)
« Horvli (test... D (08:00-15:30)
Nekstad (t... D (08:00-15:30)
Norgaard (... D (08:00-15:30)

Olaussen (t... D (08:00-15:30)

Ga til vaktbok

~

Ledige vakter

2445

Viser kun de ferste 30 avdelingene.

140102 - Seksjon for kundeservice

A;:lv-fl

140306 - Porterseksjonen

Ga til JaTakk

Startsiden # Lenker © Hielp
P&minnelser (1] Uleste forespersler Fleksitid
A Du har ingen uleste forespersler! A
Usignerte lennslinjer
Det ligger usignerte lannslinjer pa timel
.
11:30
-8t11m
.
Siste stemplinger

Inn 29.09 09:12

ut 28.09 5:30

Inn 2809  08:00 ¥

Ga til pAminnelser Ga til forespersler Ga til fleksitid
Telefonliste
Navn Telefon
Bekkeli (test),... 51513448
Felker (test), El...
Haugland (test...
Horvli (test), G...
Mathiassen (t...
Nekstad (test),... 3454
v
Ga til navneliste
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Varsler

Paminnelser og uleste foresparsler vises pa startsiden.

9 17000 - Organisasjon og leering *Anja Marie ¢

[ Startsiden
ﬁ | dag og i morgen Paminnelser leste forespersler Fleksitid Pa jobb i dag
E Du har ingen paminnelser! Du har ingen uleste foresparsler! Navn Vakt
SEP Vakt / oppgave Tid Avdeling P
- 0*‘21 DAG 07:30-15:00 17010 - HRHMS v] O . 5 1 « Haugeberg,... DAG(07:30-15..
% 2023 ~10m » Huse, John DAG (07:30-15:...
H— “ ut sandstel, A... DAG2(07:30-15...
.. sﬂs: Vakt / oppgave Tid Avdeling Siste stemplinger Sirevig, Eva  DAG (07:30-15...
A :30-15:00 . S
(D 05 DAG 07:30-15:00 17010 - HRHMS on 0408 0738
2023
m ut 01.09 14:56
Inn 01.09 07:36
Ga til kalender Ga til paminnelser Ga til forespersler Ga til fleksitid Ga til vaktbok
Telefonliste
Navn Telefon

Bowitz, Torild 91137067
Bozkurt, Merve 91110642

Habana, Jose... 97584278



M eny E,/ 'KOMMUNE

Mine apper

Menyen viser funksjonene du har tilgang til 1 MinGat, og
dette kan variere fra avdeling til avdeling. Du kommer til
gnsket funksjon ved a klikke pa ikonet.

MinGat v
Ansatt
s sl —
- @m = ® X 0 0 ft =
Startsiden Profil Kalender Forespersler Paminnelser Timeliste Fleksitid Banker Fravaer
@ ; o N [
T & & A~ 1 E & < .
Kompetanse Bytter Faste tillegg Tilgjengelighet stillingsforhold Lennslipper Lennsoversikt Min ferie Mine apper

©

Mine utrykninger

Avdeling
ollln - —
H = y | ] i ®
vaktbok Oppgaveoversikt Ukevisning Gjeremal Arbeidsplaner Navneliste Vaktkodeliste send 5MS

(D L ¢ Personvern, sikkerhet og "cookies
0gg U v.2023.1.3.0 (Gatprod, Tidssone: Europe/Osl:
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= Min Profil

Profil henter i hovedsak opplysninger fra HRM, med unntak av
telefonnummer og pargrende. Alle ansatte ma legge inn dette i
MinGat. Du kan gjgre endringer ved a klikke pa «Endre profil».

Personalia

-
|

Etternavn Haugeberg

Fornavn AI’UE Marie Olsen

BRUKERNAVN

AMOHAUGEBERG

{Husk a lagre }

@ Avbr}llt

Aktive stillingsforhold
Avdeling St.% St.kategori . Gruppe . Ans.forhold
HR/HMS 100,00%  Uspesifisert Vikar / annet = (@

A GATIL MINE STILLINGSFORHOLD

Kontaktinfo Palogging | Mine innlogginger

Det er viktig at telefonnummeret

legges inn under «Mobil,» da sms- privat
funksjonaliteten i GAT tar b1 @ Dosssass °
utgangspunkt i dette nummeret. Du 'd

ma ogsa sla pa «Godta SMS».

/




Endre niva/avdeling @ kowwone

130302 - Seksjon for Ressursstyring Klikk pa nivaet/avdelingen du er palogget for
a bytte til annet niva/avdeling hvor du har

130302 - Seksjon for Ressursstyring

Valgt niva. Klikk for 3 bytte. t||ganger

Sett nytt niva

« Dersom du kun gnsker a
se en avdeling, sgker du
opp avdelingen i
sgkefeltet, eller velger
avdellngen i menyen pa
venstre side

« Dersom du gnsker a se
flere avdelinger
samtidig, velger du flere
pa hﬂyre side

*  KIikk sa «Sett valgt
niva»

Velg nytt niva Velg andre visningsnivaer

Q [ Velg alle ] [ Velg ingen ]

120100 - Innkjepskontoret

120900 - Gkonemifinans - Direkler
120101 - Felles innigepsjef L L
0-2-1 - Innkjsps avdeling

0-2-2 - Lenningsavdeling
120100 - Innkjepskontoret

120200 - LBI'IHII'IQSKIJ ntoret
120101 - Felles innkjgpsjef

I 0-2-3 - @konomiavdelingen
0-2-2 - Lenningsavdeling

120300 - @konomiavdeligen
120200 - Lenningskontoret

0-2-4 - Regnskapsavdelingen
0-2-3 - @konomiavdelingen

120800 - Regnskapsavdelingen
120300 - Bkonomiavdeligen
120293 - APF
0-2-4 - Regnskapsavdelingen

120294 - UFGRETRYGDET | FOLKETRYDEN
120600 - Regnskapsavdelingen
120296 - Permisjon uflsnn
120293 - APF
0-3- PERSONAL OG ORGANISASJOMSAVDL.
120294 - UFGRETRYGDET | FOLKETRYDEN
130300 - Personalkontoret
120296 - Permisjon uflenn

1303071 - Personaldire kigr
0-3 - PERSONAL OG ORGANISASJONSAVDL.

|
o |

“130302 - Seksjon for ressursstyring




EIGERSUND
KOMMUNE

2. Mine apper —GatGo

Gat har egen ansattapp GatGo, se egen veiledning.

&

W VISMA
GatGo
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2 Kalender

Kalenderen kan vise arbeidstid, fravaer, oppgaver og stemplinger m.m.
etter eget gnske. Du kan ogsa velge mellom maneds-, uke-, dag- eller

listevisning

Fargevalg
Aktiver valget under dersom du ensker at
farger pa vakter og oppgaver skal hentes fra

kode-definisjoner.

Bruk kodefarger

Visning

Klikk pa tannhjulet for a fa opp menyentil
venstre, for visningsvalg

o

N

Vis vakter
Vis frivakter
Vis oppgaver
Vis fravesr
Vis gjgremal
Vis fleksitid

vis ledig

88888888 A

Vis merknader

£} Sidevalg Min kalender & Print | @ Hielp
@ ﬁ @ = ¢~ dag  Oktober 2017

\elg maned-, uke-,
dag- eller listevisning




=

Kalender

£¥ sidevalg

BER

Uke Man

17

D (08:00-15:30)

p
Arbeidstid vises

11:30)

Eventuelle
oppgaver viser
under vakten

D (08:00-15:30)

2. Pinsedag

/Helligdager/
rede dager er
markert med

ragd skrift
\

Avspasering

22

D (08:00-15:30)

_overst | cellen /\ i

Fm Support (08:00-

D (08:00-15:30. F)

- | dag

D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

Teste Gat (08:00-
12:00)

D (08:00-15:30)

17. mai

D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

24

Sl

Min kalender

D (08:00-15:30)

Em Support (11:50-
15:30)

D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

Kurs (08:00-15:00)

D (08:00-15:30)

25

Mai 2016 +

Tor

D (08:00-15:30)

Kristi
himmelfartsdag

D (08:00-15:30)

Mete
ressursstyring
(09:00-12:00)

D (08:00-15:30)

26

N (ons 22:00 - tor 08:00, Fv)

D (08:00-15:30, d)

D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

e Ler
D (08:00-15:30)
6 7
D (08:00-15:30)
13 14
D (08:00-15:30)
20 21

Avspasering

@ Hjelp

Sen

1. mai

F1 (sen 00:00 - man
00:00, 1)

8

F1 (sen 00:00 - man
00:00, )

D (08:00-15:30, 0)

1. Pinsedag

F1 (sen 00:00 - man
00:00, 1)

22

D (05:00-15:30, F)

Vakt: D (08:00-15:30)
vaktkodeinfo:

Status: Normalvakt

Arbeidstid: 7,5 timer

Arbeidsplanuke: 2

Avdeling: 130302 - Seksjon for
Ressursstyring

vaktkategori: Dagvakt

FLEXITIDSKODE - STANDARD

00:00 - man

A ~
D (08:00-15:30) D (08:00-1 S:BV

F1 (sen 00:00 - man
00:00, 1)

It

Kalender fortsetter kowmone

& Print

~

Fraveer viser
mark gratt, og
opprinnelig
vakt star
skravert under /

Hint med info om vakten fremkommer om
du holder musepeker over vakten




=

Kalender

man.
Uke4s

Kalender fortsetter kowmone

tir.

ons.

tor.

fre.

DAG (07:30-15:00)

‘ ‘ DAG (07:30-15:00)

‘ ‘ DAG (07:30-15:00)

‘ ‘ DAG (07:30-15:00)

‘ ‘ DAG (07:30-15:00)

‘ K]@KKEN (07:30-15:00)

Uke49 4, s 6. 7- 8.
‘ DAG (07:30-15:00) ‘ ‘ DAG (07:30-15:00) ‘ ‘ DAG (07:30-15:00) ‘ ‘ DAG (07:30-15:00) ‘ ‘ DAG (07:30-15:00) ‘
‘ K]@KKEN (07:30-15:00) ‘
Uke50 IE 14, 15
Ny forespearsel 10.10.2017
‘ DAG (07:30-15:00) \ ‘ DAG (07:30-15:0 0) ‘ ‘ DAG (07:30-15:00) ‘
i ® 0 I
JaTakk Melding Utrykning Fraveer
Uke51 18. @ 1{ @ 241 Pk
DAG (07:30-15:00) ‘ ‘DAG [07:30-15:0 ] ) 0) ‘ ‘DAG (07:30-15:00)
Ekstra Bytte Multibytte Tillegg
m e 115:00)
4l w
Opptjent avspaserin, Bankvekslin
Uke52 25. PRl ’ ¢ ¢ 28. 29.

1. Juledag

2. Juledag

‘ ‘ DAG (07:30-15:00)

‘ ‘ DAG (07:30-15:00)

\(07230-15:001
!

5:00)

\ed a klikke pa + symbolet kan
en legge inn diverse forespgarsler
for aktuell dag




Kalender

s Kalender fortsetter @ kowmne

£ sidevalg Min kalender A& Print @ Hjelp © sidevalg Min kalender ELDUROL Sl
« | = 1dag Uke 40, Okt 2017 + ahallaldas Mandag 2 Okt, 2017 ~
Man 02.10 Tir 03.10 Ons 04.10 Tor 05.10 Fre 06.10 Ler 07.10 Sen 08.10 Mandag 02.10
| GIEEER (0 ja- 53 leiz J(F 2
 takk) akk) 00
00 F1 {sen 00:00 - 01
o1 man 00:00, ) 02
02 03
03 04
04 05
05 06
06 07
07 08 D(08:00-15:30) 08:00-11:30
08 D(08:00-10800-11: p(08:00-1 0B:00-12: D (08:00-15:30) D (08:00-15:30) D (08:00-15:30) 09 Fm Support
Fm Teste
09 Support Gat 10
10 1
:; 12
. 13
14 14
15 15
16 e
17 17
12 £ sidevalg Min kalender & Print © Hjelp
s ks st
EEE Igl « = Idag Mandag 2 Okt - Sendag 29 Okt, 2017 v
Vakter og oppgaver
[] Bruk avanserte opsjoner [_| Kun vakt
8 o E o)
D d Dato ¥ ¥ Uke W Apuke Status ¥ ¥F. ¥ Tl ¥ Timer Avdeling ¥ yGruppe - - -
ag e n S ato e r 01.10.2017 s 39 21 F1 00:00 00:00 0 Seksjon for Ressursstyring L I SteVI S n I n g
<
0 02.10.2017 ma 40 1 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring .
markert med bla e - . viser kun
04.10.2017 on 40 1 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
bakg runn e 1 5 e o ) PR E——— datoer med
06.10.2017 fr 40 1 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
08.10.2017 sg 40 : F1 00:00 00:00 0 Seksjon for Ressursstyring Vakte r
09.10.2017 ma 41 2 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring /
10.10.2017 ti 41 2 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
11.10.2017 on 41 2 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
12.10.2017 to 41 2 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
13.10.2017 fr 41 2 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
15.10.2017 sg 41 2 1 F1 00:00 00:00 0 Seksjon for Ressursstyring
16.10.2017 ma 42 1 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
17.10.2017 ti 42 1 D 08:00 15:30 7.5 Seksjon for Ressursstyring
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5 Vaktbok

Viser oversikt over hvem som er pa jobb, telefonnummer og tidspunkt.

\elg maneds-, uke-, dags- eller \elg dato/mnd./uke/periode
periodevisning ved a klikke pa den lille pilen

Arbeidsbok

& Print @ Hijelp

« = Fredag 16 Feb, 2018 =

Ti I Ieggsval g Vis fri Vis merknader Vis tilgiengelighet Vis gjaremal
av kolonner | pag

Flex Vakt Navn Oppgaver
D Mathiassen (test), Kjell Eg =P 4
D Olaussen (test), E = 8
D Thorsen (test), Liv Kari m AL
D Felker (test), Ellen Em Support E A4
D Norgaard (test), Wenche =38 8
D Innerdal (test), Elin Fm Support =10 §
D Bekkeli (test), Kjetil =19 §
D Johannesen (test), Veronika Hagenes Post =] §
Kveld
Vakt Navn St. kat.
BA K Horvli (test), Gunhild FAGKONS &= L

Natt til lerdag

BA N Mekstad (test), Hilde m A
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=5 Vaktbok forts.

Vaktbok

Tilleggskolonner viser Fri-kolonnen, merknader, gjgremal og tilgjengelighet.

Arbeidsbok & Print | © Hielp
(PR g e ey 7 \
M elo o Fredag 16 Feb, 2018 Fri-kolonnen er kun
v| Vis fri |v| Vis merknader |v/| Vis tilgjengelighet VIS@ - - - -
tilgjengelig i
dagsvisning
Fri
Vakt Navn St. kat. - k j
oL L \
D s =l
0 . m1 ( Merknader fra leder.
Robbie (test), En Vest ASS D 8 -
Kan veere ulike for
Merknader
Periode i Avdeling Overskrift ’ } }ae-:‘«-' velse " ‘ \\ hver an Satt
16.02.2018 - 16.02.2018 ;;;)j(;zst-ljeksmn ;‘:Lker\«eneder ;iizjr::zlr‘szl::r'e inn merknader her. Disse kan vaere synlig for alle eller for j
Tilgjengelighet .
444444 M iz TSR OSE  fagog 16022018 lordag 17022018 sandag Viser ansatte med registrert
Nattake i s hetesi i fob tilgjengelighet/ utilgjengelighet
Kveldsvakt (ikke aktuelt for kontoransatte)
Dagvakt Duck (test), Dolly Duck (test), Dolly Duck (test), Dolly Duck (test), Dolly
Hjemmevakt Duck (test), Dolly Duck (test), Dolly
Type Periode Overskrift ngrer::lwme Registrert a.V Ieder
Ukentlig aktivitet 10:00 - 11:00 :ﬂﬁ/;ﬁg{kentllg ;J:rr:f:ﬂn;i 'rfxz:,\‘ll_egﬁ:re;;a;?-/djrg:ao:‘v?;{;zi‘rnn (ti I IeggSfU n ijonaI itet)

enkeltsdtende, daglig, ukentlig osv.
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= Oppgaveoversikt @ kommone

Viser oversikt over hvem som er tildelt oppgaver i valgt avdeling

© Sidevalg

Visningsform

._
o 2 a Oppgaver-tid
oas

Typer visning F 13 Tidoppgover

2 m m Tid-ansatte
im

Visningsdetaljer

Valg Ved Vis vakter
Vlsnlng Vis fravaer
Kompakt

Format pa navn

Etternavn, fornavn

Filter

/ . Kun meg selv
Diverse

filter som
leder kan ha

\Iaget

Ansattfilter

Gruppefilter
Ingen filtrering

Oppgavefilter

Lagre oppsett

£ Sidevalg

Dato

torsdag
01.02

fredag
02.02

lprdag
03.02

sendag
04.02

mandag
05.02

tirsdag
06.02

onsdag
07.02

torsdag
08.02

Fm Support
Betjene
supporttlf

Bekkeli (test),
Kietil
0800-1130

Mathiassen
(test). Kjell
Egil

0800-1130

Thorsen
(test). Liv Kari
0800-1130

Nekstad
(test), Hilde
0800-1130

Thorsen
(test), Liv Kari
0800-1130
Olaussen
(test), Eli

Klikk for meny med
visningsalternativ

Midt
Support 10-
14

Betjene
supporttelf

Mathiassen
(test), Kjell
Egil
1000-1400
Felker (test),
Ellen
1000-1400

Nekstad
(test), Hilde
1000-1400

Innerdal
(test), Elin
1000-1400

Innerdal
(test), Elin
1000-1400
Thorsen
(test), Liv Kari

Em Support
Betjene
supporttlf

Nekstad
(test), Hilde
1130-1500

Olaussen
(test), Eli
1130-1500

Mathiassen
(test), Kjell
Egil
1130-1500
Felker (test),
Ellen
1130-1500

Olaussen
(test), Eli
1130-1500
Felker (test),
Ellen

Oppgaver-tid & Print @ Hjelp
Februar 2018 v
Post Hillevig/PO  Kurs Teste Gat Mgte Kaffemaskin  Kjeleskap/micro
Postansvarlig- K Testeny  ressursstyring av  Vask av kisleskap
hente x 2 pr. uke version  Fastmote SRS kaffemaskin  + microovnen
GAt og bem.koord.
torsdager
Thorsen (test),
Liv Kari
0800-0805
Vage (test), Horvli
Erlend (test),
0830-0835 Gunhild
0800-
1530
Mathiassen (test), Kjell Norgaard (test),
Egil Wenche
0800-1500 0830-0835

Bekkeli (test),
Kietil



H

Oppgaveoversikt

Oppgaveoversikt forts. §

Tre ulike visningsalternativ

o e : Tid loddrett
— rebruarote - Oppgave vannrett
Dato Fm Support  Midt Em Support  Post Hillevig/PO  Kurs Teste Gat Mote Kaffemaskin  Kjgleskap/micro
Betjene Support 10-  Betjene Postansvarlig- . Kursholder/deltager ~ Testeny  ressursstyring  Rengjoring av  Vask av kjoleskap
supporttlf 14 supporttlf hente x 2 pr. uke versjon Fast mote SRS kaffemaskin + microovnen
Betjene GAt og bem.koord.
supporttelf torsdager
torsdag  Bekkeli (test), Mathiassen Nekstad
0102  Kietil (test), Kjell  (test), 1"
0800-1130  Egil 1130- % Sideval id- A& Print © Hiel
1000-1400 € Tid oppgaver ljelp
fredag Mathiassen  Felker (test), ~ Olauss
0202 (test) Kjell  Ellen (test), |
Egil 1000-1400  1130- )
0800-1130 e () Uke 7, Feb 2018 »
lord:
g;gg Oppgave fredag sgndag mandag tirsdag onsdag torsdag
16.02 18.02 19.02 20.02 21.02 22.02
sgndag
04.02 Fm Support Innerdal Mathiassen (test), Kjell Bekkeli (test), Kjetil  Norgaard (test), Mathiassen (test), Kjell
e 080 Egil 0800-1130 Wenche Egil
marcoo | AN NN R | | 0800-1130 0800-1130 0800-1130
05.02  (test) LivKari (test) Hilde  (test), | 2 2 2
0800-1130 1000-1400  Egil Midt Support 10-14 Innerdal (test), Elin Olaussen (test), Eli  Thorsen (test), Liv Norgaard (test),
= Betjene supporttelf 1000-1400 1000-1400 Kari Wenche
tirsdag ~ Nekstad Innerdal Felker 1000-1400 1000-1400
06.02  (test) Hilde (test), Elin Ellen — : -
0800-1130 1000-1400 1130- Felker (test), Ellen Thorsen (test), Liv Kari Nekstad (test), Hilde Olaussen (test), Eli Innerdal (test), Elin
1130-1500 2
Q sidevalg Tid-ansatte
onsdag  Thorsen Innerdal Olauss i/ohannkesi{n et
07.02  (test) LivKari (test), Elin (test), | flig- hente x 2 pr. STONIKE WB0ENES
0800-1130  1000-1400 0830-0835
S | redag 16 Feb - Torsdag 22 Feb, 2018 v
torsdag  Olaussen Thorsen illevig/PO
08.02 | (test) Eli (test) Navn Irdag 17.02.2018  sondag 18022018 mandag 19.02.2018 tirsdag 20.02.2018
Teste Gat Horvli (test), Gunhild | F1 D D
( Teste ny versjon GAt Teste Gat
0800-1530
Oppgave loddrett .. w0 T— o
Rengjoring av kaffemaskin 2"8‘5;';223
I Id Van n rett Johannesen (test), Veronika Hagenes ' D 'F1 D D
K Post 0830-0835
Innerdal (test), Elin D 'F1 D D
f Fm Support Midt Support 10-
0800-1130 14
Ansatte loddrett. Tid vannrett
. .
Bekkeli (test), Kjetil D IF1 D D
Fm Support
Valg om vakter/fraveer skal
Thorsen (test), Liv Kari D LFL D D
Em Support
veere med
Olaussen (test), Eli D |F1 D D
Midt Support
10-14

1000-1400

onsdag 21.02.2018

D

D
Midt Support 10-
14
1000-1400

D
Em Support
1130-1500

]
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Print @ Hielp

torsdag 22.02.2018

D

D

D

D

Fm Support
0800-1130

Em Support
1130-1500
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= Ukeliste

Ukeliste

Viser ukeoversikt over hvem som er tildelt oppgaver i valgt avdeling.
Viser ogsa hvem som er disponible og fraveerende i perioden

Ukevisning
i Uke 36, Sep 2023 =
Uke 36 - 2023 mandag 04. sep tirsdag 05. sep onsdag 06. sep torsdag 07. sep fredag 08. sep
Vakt natt til
KJOKKEN J. Huse R. Langfeldt E. Sirevag A. Haugeberg A. Sandstal

Trakte kaffe, sarge for rent og pent kjekken +
oppvaskmaskin

Disp
Vakt

Fravaer M. Urdal M. Urdal M. Urdal M. Urdal M. Urdal



o Fleksitid

EIGERSUND
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Viser oversikt over ditt fleksitidsregnskap, og gir deg mulighet til a legge inn
foresparsler i forbindelse med fleksitid

Siste stempling

1J\ ©  Sidevalg

Klokke

\,
11:43

Totalsaldo

8t43m

Stemple inn/ut

—
\
Velg periode
Fast periode
Siste to uker v

Ulike valg for periode

du gnsker a vise

Fra dato
04102017 O &
Til dato

= 18.10.2017 @ |@

Sok fra-til dato

Ordinzr stempling

Dato

on 18.10.2017

91 17.10.2017

50 15.10.2017

lo 14.10.2017
fr13.10.2017

t012.10.2017

ti 10.10.2017
ma 09.10.2017

! 50 08.10.2017

Inn

08:00

08:00

07:41

07:29

07:36

Min fleksitid
| Manglende/glemt stempling . Frifikke vakt Planlagt vakt
Ut  Timer Arbeid Fleks Uhandtert Uloig
fraveer
1530 7t30m
08:01 -7t 30m
15115 7t34m  7t34m 4m
1502 7t33m 7t33m 3m
1420 6t44m  6t44m -46m
16.05 8t23m 8t23m 53m

07:42




o Fleksitid forts.

Fleksitid

{Forklaring pa fargekoder ]

@) Sidevalg Min fleksitid

/

Ordiner stempling f” Manglende/glemt stempling . Fri/ikke vakt Planlagt vakt Fraveer

11:43

Ulovlig Reg.

18.10.2017 QB

Sek fra-til dato

ti 10.10.2017 07:36 14220 6t44m  6t44m -46m Registrer forespersel

Sum 77t40m 55t 10m -4t 50m
A S

0t00m  0t00m

D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

; : . 5
8t 43m Dato Inn ut Timer  Arbeid  Fleks Uhandtert Favier |Gy Foresp.”?
Inn on 18.10.2017 08:00 15:30 7t30m

Velg periode .‘ot|17A10,2077 08:00 08:01 -7t 30m
Fast periode

Siste to uker v se 15.10.2017
Fra dato lp 14.10.2017

04.10.2017 Q& fr13.10.2017 07:41 15115 7t34m  7t34m 4m
Til dato

t0 12.10.2017 07:29 1502 7t33m 7t33m 3m D (08:00-15:30)

D (08:00-15:30)

ma 09.10.2017 07:42 16:.05 8t23m 8t23m 53m e @

$s0.08.10.2017 Fravaer Ekstra Opptjent avspase!
0 07.10.2017

fr 06.10.2017 08:12 17:34 9t22m 9t22m  1t52m

t0 05.10.2017 07:58 1545 7t47m 7t47m 17m D (08:00-15:30)
on 04.10.2017 07:45 1532 7t47m 7t47m 17m D (08:00-15:30)

© Hielp

Valg

o7 i<

0Q<C
oQ

oQ

oQ
oQ
oQ

Kslettes

EIGERSUND
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~

De siste
stemplingene
kan endres/

/

/Klikk for

detaljer om
stempling

|

Totalt timer inkl. lgnnet

fraveer i perioden perioden

tilstede i perioden

N
Totalt timer J\LOpparbeidet fleks i

Klikk for a fé\
meny med
mulighet for

Q‘orespzrsler )
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= Banker

Viser oversikt over de ulike bankene dine. Globale banker gverst og
banker pa ulike avdelinger nederst

Banker

Mine banker & Print | @ Hjelp
S Mandag 4 Sep, 2023 v
Globale Banker
Bank Saldo pr. 31. august Saldo pr. 4. september Total saldo
0 dager 8 dager 8 dager
Lokale Banker
Avdeling aldo pr. 31. august aldo pr. 4. septem Total saldo

17010 - HR/HMS

Navn pa bank

Globale banker
gjelder hele
kommunen

Saldo ved utgang av Dagens Total saldo.
forrige maned saldo
Lokale banker

gjelder avdeling



Foresparsler

= Forespgrsler
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Klikk pa pilen for & vise
detaljer

\elg periode du
gnsker a se

Endre
foresparsel

Slett
forespgarsel

© Sit f Foresparsler
Ubehandlet (n | Under behandling o Alle staty
OKT
7 ]1_15/' m Kompensasjon/Bank - Fleksitid 130302 E{ m m
Visningsperiode
2017
1 mnd tilbake v
17.10.2017, 3 timer
Behandle Du  @nsker & gé litt tidligere denne dagen
05.10.2017 14:18
] Flagg alle som lest Her har du lagt inn sgknad om kompensasjon i steden for fravaer. Endre foresps  Horvli ftest), Gur
05.10.2017 14:20
OKT .
> 07 lﬂ? JaTakk - @nsker & ta ledig vakt 140306 m m
SEP m«
> 19 it Bankveksling - Avspasering til kro... 130302
AUG
b4 01 g ® Fraveer - Ferie 130302

vdeling for

Forste dato i Type A
foresparsel foresparsel

foresparsel

Behandlings-
status




Foresparsler

Ny forespgrsel

/Klikk pa Ny foresparsel, og velg

EIGERSUND
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type fra menyen som
fremkommer. (Se eksempel pa

fraveersforesparsel under)

®@ Sidevalg Fr
Ny forespersel H
—
2 VR S © B -
Visni - JaTakk Melding Utrykning Fravaer
Isningsperiode
1 mnd tilbake v @ 1{ @ @
Ekstra Bytte Tillegg Bankinnskudd K
*
Kompetanse
1 |
Velg hvilken i ! Fraveer
d I 1 Registrering (1/2) ST ER EST T elpi) Min vaktliste
aV e I ng Avdeling *
17010 - HR/HMS v .
forespﬂrselen Fravaersperiode * :“a ep DAG7:30-15:00)  HRHMS
o

®) Endag ) Flere dager

Fravaerskode ™

skal gjelde pa

ons. 06 sep

Vaktlisten din vil vise
gverst til hgyre

: \elg tidspunkt og/eller

[ \e Ig ty p e frav& r DAG (07:30-15:00) € "

Skriv  ALLTID
kommentar der
det er mulig

Bankberegning

Ingen beregning

eog

ny

] vakt
NG

Eventuelle
bankberegninger vil
vise nederst til hgyre
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= Uleste foresparsler

Uleste foresparsler, der siste endring ikke er gjort av deg, er markert med
en rad sirkel. Tallet i sirkelen viser til hvor mange uleste forespgrsler en
har. Denne markeringen vil forsvinne nar du har lest, eller gjort endring pa
foresparselen. Dersom du gnsker a fjerne markeringen, uten a behandle
foresparselen, klikker du inn og ut av forespgarselen.

© Sidevalg Foresparsler @ Hjelp

Ulest Ubehandlet (y | Under behandling @ | Godkjent Alle statuser (4)
AUG
I > & ® Fraveer - Ferie 130302

Visningsperiode

1 mnd tilbake v

Behandle

= Flagg alle som lest
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» Returnert forespgrsel 'K"“"“"””E

Foresparsler

Nar leder behandler forespgrsel, vil de kunne sende foresparsel i
retur til deg, med kommentar om at noe ma endres for at den skal
kunne godkjennes (tidspunkt, banktype, kategori osv.)

Klikk her for a redigere eller slette
forespgrsel ihht leders kommentar

\

Foresparsler © Hielp

m LGSO  Ubehandlet (| Under behandling o | Godkjent i1 Alle statuser (4)

OKT
]1:[5,; m Kompensasjon/Bank - Fleksitid 130302 i
2017

kv

17.10.2017, 3 timer

Du @nsker 3 ga litt tidligere denne dagen

05.10.2017 14:18
Her har du lagt inn sgknad om kompensasjon i steden for fravaer. Endre forespgrselen til fravasr, s& kan jeg godkjenne:) Horvli (test), Gur
\ 05.10.2017 14:20

Din opprinnelige Leders
foresparsel kommentar



Fravaer

Fraveer

Viser en oversikt over dine fraveer som er registrert i Gat
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[ ] Bruk avanserte opsjoner

Fravaerskode

400 -

949 -

949 -

205

600 -

Ferie
Fleksitid Avspasering

Fleksitid Avspasering

- Tjenesteoppdrag

Permisjon uten lgnn

P Periode

02.01.2018
27.12.2017 - 29.12.2017
10.11.2017
25.10.2017

08.09.2017 - 11.09.2017

Mine fraveer
y Statdgr. W Bank Enhet wp
1 100 dager
0 22.50 timer
0 7.50 timer
0
2

¥ Fraveers®%

Vaktkode

D (08:00 - 15:30)

D (08:00 - 15:30)

D (08:00 - 15:30)

& Print @ Hijelp

VS -

¥Sign. ans. ySign. leder Handling

Viser vaktkode
ved dagsfraveer
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5 Navneliste

Navneliste

Viser en oversikt over ansatte pa valgt avdeling. Det er fire ulike
visninger; Ansattsgk, ansikt, kortvisning og listevisning

Navneliste (& (@) Navneliste & (@)
M =, |
— - = .
s = Ansatspk |_Ansi g ListEvisning Q Sak pa navn
ANSZMSEK 1S IKE KDITAENING - LISEVIENIng
Q Sok
= Haorvli (test), Gunhild . ‘ A\
Fagkonsulant Y
Bekkeli t), Kjelil N v
SEElEED & VIS kalender [ ]
E
Felker [test), Ellen Johnsen
& e A-Test (test), B-Test Bekkeli (test), Kjetil Felker (test), Ellen Joh..
Gat (test), Overvaking J Kontaktinfo | stiingsromoid (1) Overordnzt lege Fagkonsulent Fagkonsulent
H
- Telefon
Haugland (test), Siri Privat  XKG000K
Heggland {teat), Odd Sigve BTkl 000000 A A
At 1513082
Andre i L ~ - - .
! |
Innleld (test), Freken Epost
M Prive
Malmin (test), Gerd Skeie Andre gurhilc. horvik@sus.no ||‘ﬂ~ll:l”g.| r.'f.’:.‘if'-);.?iri
Navneliste Navneliste & 8
s ! = Q Sk panavn L e Q Sek pé navn
Ansatisok  Ansi Evisning Ansatsok  Ansikt  Kortuis
: — Nain | st | stx | Avieing | Telefonjobb | Telefonpriat | Mobitelefon Anet Epost  Vikar
A-Test (tesf), B-_Test B.e.kkelw {lgsl]. Kjetil A Test el B-Tesl oL P T
stilingseteg  CL 0% Stilingskatepd  FAGKONS, 100% S
A Tekton joth . Tebhnjctt 4130511 Bikbeli ftest), Kietil FAGKONS  101% 130302 4130511 Epost la
_ Teielon privat - | Telabon privat Felker (test) Flen Jonnzen FAGKONS  100% 130302 1513447 Epost Ja
[ Mokl elefor [ Mokiteiefon K ~
| L Gal FAGKONS % 130302
Telefon arnan Telefon annen
Epast jotb Spost jobb Wk@susno Haugland (tesf]. Sid LEDER 100% 130302 21513208 Epost it ]
Epos privat Epost privat Heggland (lest], Odd Sigve  FAGKONS  100% 130302 1518140 Epost  a
Honvi (zest]. Gunhid FAGKONS  100% 130302 1513399 Epost la
L Innleid (test], Freken oL 0% 130302 Ja
Felker (test), Ellen Johnsen Gat [test), Overvaking - = ——— — ——
Silingsiekegai  FAGKONS. 1005 A Stlngsiasgorn  FAGKONS, 0% Malmin (tesf). Gerd Skeie  FAGKONS  30% 130302 21513084 Epost Ja
Telefon joth S1S13447 - Telefon jobs Neksted (test), Hilde FAGKONS  100% 130302 245461508 Epost Ja
N . Py
Telelon privat p Telefon privat Nising (test) Ei FAGKONS T4 130302 1518350 Epost Ja
[ Miobitielefor. r Mokilie‘efon - .
Leclon s Tekionamer Norgeerd (lest) Wenche ~ FAGKONS  1001% 130302 Bt la
Srar nth ol eue s, S itk Olminccn itach) BR cocvoms_wnn 1 e a
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MinGat — support

- Ta kontakt med neermeste leder

5>
Zat



	Lysbilde 1: Brukermanual MinGat
	Lysbilde 2: Pålogging
	Lysbilde 3: Oppbygning
	Lysbilde 4: Horisontal meny
	Lysbilde 5: Vertikal meny
	Lysbilde 6
	Lysbilde 7: Varsler
	Lysbilde 8: Meny Menyen viser funksjonene du har tilgang til i MinGat,  og dette kan variere fra avdeling til avdeling. Du kommer til  ønsket funksjon ved å klikke på ikonet.
	Lysbilde 9: Min Profil
	Lysbilde 10: Endre nivå/avdeling
	Lysbilde 11: Mine apper –GatGo
	Lysbilde 12: Kalender
	Lysbilde 13: Kalender fortsetter
	Lysbilde 14: Kalender fortsetter
	Lysbilde 15: Kalender fortsetter
	Lysbilde 16: Vaktbok
	Lysbilde 17: Vaktbok forts.
	Lysbilde 18: Oppgaveoversikt
	Lysbilde 19: Oppgaveoversikt forts.
	Lysbilde 20
	Lysbilde 21: Fleksitid
	Lysbilde 22: Fleksitid forts.
	Lysbilde 23: Banker
	Lysbilde 24: Forespørsler
	Lysbilde 25: Ny forespørsel
	Lysbilde 26: Uleste forespørsler
	Lysbilde 27: Returnert forespørsel
	Lysbilde 28: Fravær
	Lysbilde 29
	Lysbilde 30: MinGat – support

